
Proficiat met de start van jouw nieuwe zaak! Ondernemen vergt passie voor het vak en dat kunnen we alleen maar toejuichen.  

Bij de start van een nieuwe zaak komen er ook heel wat administratieve zaken kijken. We helpen je graag verder op weg met 
onze checklist als geheugensteuntje.
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WELKOM

CHECKLIST  
NIEUWE ZAAK

ZEKER BEKIJKEN

Omgevingsvergunning
In sommige gevallen moet je een omgevings-
vergunning aan te vragen voor jouw zaak. Dit 
kan gaan over een functiewijziging, publiciteit, 
aanvraag milieurubrieken, …  
Informeer naar de correcte vergunningstoestand  
via vergunningen@ledegem.be of maak een 
afspraak via onze website.

□
AANBOD VANUIT HET LOKAAL BESTUUR

Ledegembon 
De Ledegembon is een digitale geschenkbon 
uitgegeven door het lokaal bestuur. Doel van 
de Ledegembon is onze lokale economie een 
extra duwtje in de rug te geven. De houder van 
de bon kan deze gebruiken voor aankopen bij alle 
deelnemende Ledegemse handelaars. 
Deelnemende handelaars kunnen ook zelf een 
Ledegembon opmaken.  
Interesse om je in te schrijven als handelaar? 
Registreer je via ledegembon.ledegem.be.

□

Forum lokale economie
Op gemeentelijk niveau brengen we graag onze 
handelaars samen en dit doen we via het forum 
lokale economie. Het is een overlegorgaan dat 
de activiteiten en belangen van de industrie, 
winkeliers, handel en dienstensector van de 
gemeente wil bevorderen. 
U kunt steeds agendapunten laten toevoegen 
aan het overleg of zelf lid worden. 
Voor meer info contacteer ons gerust via  
lokale.economie@ledegem.be.

□

Ondernemer in de kijker
Regelmatig stellen we een lokale handelaar voor 
in ons infomagazine. Wil je ook jouw onderneming 
presenteren in ons infomagazine? Laat het ons 
weten via lokale.economie@ledegem.be.

□

Officiële opening 
Ben je van plan om een officiële opening te 
organiseren voor de start van jouw nieuwe zaak? 
Breng zeker het lokaal bestuur op de hoogte via 
evenementen@ledegem.be.

□

mailto:vergunningen%40ledegem.be.?subject=Omgevingsvergunning%20nieuwe%20zaak
https://www.ledegem.be/afspraak#select/productguid/eb4b1572-73a0-429c-9036-060a5be13292/locationguid/444ba37e-6221-49ee-a5f9-d46a5452eeff/Bouwen-en-verbouwen-vraag/Onthaal%2c-Rollegemstraat-132-Ledegem
http://ledegembon.ledegem.be
mailto:economie%40ledegem.be?subject=
mailto:lokale.economie%40ledegem.be?subject=
mailto:evenementen%40ledegem.be?subject=
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VRAGEN?

Voor specifieke vragen, kun je terecht bij de dienst 
lokale economie.

lokale.economie@ledegem.be 
056 894 861 

CHECKLIST  
NIEUWE ZAAK

SPECIFIEKE VERPLICHTINGEN HORECA

Deze documenten zijn verplicht aan te leveren aan het 
lokaal bestuur alvorens jouw horecazaak kan worden 
opgestart.

Uitreksel strafregister
 Een uittreksel “art. 596.1-8 Sv.” op naam van de 
zaakvoerder(s) én van alle andere mensen die er 
regelmatig zullen werken. Het uittreksel vraag 
je aan bij de gemeente waar je gedomicilieerd 
bent. In Ledegem kan je dit eenvoudig online 
aanvragen 

□

Attest objectieve aansprakelijkheid
Een attest van uw verzekeraar waaruit blijkt dat 
u in orde bent met uw verzekering bij brand en 
ontploffing.

□

Attest brandveiligheid 
Een attest dat door de brandweer wordt 
opgemaakt en waaruit blijkt dat alles in orde is 
op vlak van brandveiligheid. Je kunt dit online 
aanvragen of via 056 23 99 40.

□

Registratie KBO
Een bewijs van correcte registratie in de 
Kruispuntbank van Ondernemingen.

□
Attest FAVV
Een attest waaruit blijkt dat de richtlijnen rond 
voedselveiligheid nageleefd worden. Je kunt dit 
online aanvragen bij het FAVV.

□

Beteugeling van dronkenschap
Je bent verplicht om de Besluitwet op de 
beteugeling van dronkenschap op een goed 
zichtbare plaats op te hangen.

□

Drankvergunning
Wil je alcohol verkopen in jouw nieuwe zaak? Dan 
moet je beschikken over een vergunning sterke 
dranken. Je kunt dit aanduiden in het registratie-
formulier.

□

AANBOD VANUIT HET LOKAAL BESTUUR  
VOOR HORECA

Café Congé
Horecazaken die in de periode van half juni tot half 
september een optreden organiseren, kunnen 
hiervoor een toelage krijgen. Vanuit de het lokaal 
bestuur wordt er gecommuniceerd over alle 
optredens onder de noemer Café Congé. 

De aanvraag gebeurt voor 1 april via het 
webformulier en altijd voor de datum van het 
evenement.

□

Vergunning tijdelijk terras
Voor het plaatsen van een horecaterras op 
het openbaar domein, moet je als uitbater een 
terrasvergunning aanvragen bij de gemeente. Het 
betreft de plaatsing van losse tafels en stoelen, 
parasols… voor zover die elementen makkelijk 
weg te nemen zijn en constructief geen geheel 
vormen. 
De vergunning kan worden aangevraagd via onze 
website.

□

https://www.ledegem.be/ledegem/aanvragen-en-documenten/akten-en-attesten/uittreksel-strafregister
https://preventie.hvzfluvia.be/
https://www.favv-afsca.be/professionelen/erkenningen/aanvraag/
https://www.ledegem.be/ledegem/vrije-tijd/zelf-organiseren/toelagen-evenementen/toelage-cafe-conge
https://www.ledegem.be/ledegem/mobiliteit-en-economie/ondernemen/vergunning-tijdelijk-terras

